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PREDMET: Javni oglas — Obavijest, dostavlja se

Obavjestavamo vas da je u skladu sa &lanom 20. i ¢lanom 23. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 49/05 i 103/21)
u Kantonalnoj upravi civilne zatite raspisan Javni oglas za popunu upraznjenog radnog mjesta
namjestenika na neodredeno vrijeme.

Tekst Javnog oglasa bit ¢e objavljen dana 19.08.2026. godine na sluzbenoj stranici Zenicko-
dobojskog kantona u dijelu ,.Javni pozivi* (w.w.w.zdk.ba/javni-pozivi).

S postovanjem,
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Na osnovu ¢lana 20. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/05 i 103/21) i Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
Kantonalne uprave civilne zagtite broj: 16-30-21427/25 od 07.04.2026. godine, direktor Kantonalne uprave
civilne zastite Zenicko-dobojskog kantona, raspisuje:

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika
u Kantonalnoj upravi civilne zatite Zeni¢ko-dobojskog kantona

Kantonalna uprava civilne zastite Zeniko-dobojskog kantona raspisuje Javni oglas za prijem namjestenika
za sljedecu poziciju:

»ViSi referent za prikupljanje, sistematizaciju i distribuciju podataka - (operativac u Operativnom
centru civilne zastite) - 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme.

OPIS POSLOVA:;

a) vrsi poslove koji se odnose na prijem, obradu, distribuciju i otpremu redovnih i vanrednih izvjestaja,
informacija i drugih podataka od znagaja za zaititu i spaSavanje,

b) priprema i izraduje redovne i vanredne izvjestaje o stanju na teritoriji Kantona i u skladu sa propisanim
uputstvom dostavlja Federalnom operativnom centru i ovlastenim licima i organima Kantona i
gradova/opéina,

¢) evidentira primljene podatke u vidu sluzbene zabiljeske i pohranjuje putem elektronskog pohranjivanja i
arhiviranja,

d) radi u smjenama prema utvrdenom rasporedu rada Operativnog centra Kantona,

e) vrsi provjeru veza sa operativnim centrima gradova/opéina i Federacije BiH i davaocima informacija sa
podrucja Kantona,

f) osigurava stalne i neprekidne veze i protok informacija u svim uvjetima rada Operativnog centra
Kantona,

g) izraduje i aZurira telefonske imenike, preglede i druga dokumenta koja se vode u Operativnom centru,

h) viSi osnovno odrzavanje opreme i sredstava Operativnog centra,

1) vodi djelovodnik informacija i akata i arhivsku knjigu Operativnog centra,

J) prikuplja podatke i informacije u skladu sa Listom pitanja za standardizaciju podataka, informacija i
izvjestaja,

k) po naredbi $efa Operativnog centra daje znake uzbunjivanja,

) vr8i odrzavanje opreme i sredstava i otklanja manje slozene kvarove na uredajima,

m) odgovaran je za primjenu, provodenje i unapredenje sistema upravljanja kvalitetom prema normi
standarda EN ISO 9001,

n) vr$i sve druge poslove koji se odnose na ovo radno mjesto kao i poslove koje odredi Sef operativnog
centra, u odnosu na pitanja ovog radnog mjesta,

0) za svoj rad odgovara Direktoru, Pomocniku direktora i Sefu odsjeka.

USLOVIZA OBAVLJANJE POSLOVA:

Pored opstih uslova predvidenih u &lanu 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (drzavljanstvo Bosne i Hercegovine, punoljetstvo, zdravstvena sposobnost,
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odgovarajuca vrsta i stepen Skolske spreme, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog
oglasa nije otpusten/a iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini, da nije obuhvaéen odredbom &lana IX. 1. Ustava BiH), kandidati
trebaju ispunjavati i posebne uslove predvidene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Kantonalne uprave
civilne zastite broj: 16-30-21427/25 od 07.04.2026. godine i to:

Za poziciju: ,,Visi referent za prikupljanje, sistematizaciju i distribuciju podataka - (operativac u
Operativnom centru civilne zaStite*:

- SSS IV - stepen, zavrsena srednja masinska ili elektrotehni¢ka $kola, VKV-elektridar, gimnazija ili
srednja ekonomska $kola,

- poloZen stru¢ni upravni ispit,

- certifikat - uvjerenje za rad na racunaru koji treba da sadrzi dokaz o poznavanju rada u (OS Windows,
Word, Exel i Internet i elektronska posta),

- vozacka dozvola ,,.B* kategorije,

- najmanje deset (10) mjeseci radnog staza.

VRSTA DJELATNOSTI: dopunski poslovi osnovne djelatnosti
NAZIV GRUPE POSLOVA: informaciono-dokumentacioni
SLOZENOST POSLOVA: djelomiéno sloZeni

STATUS IZVRSIOCA: namjestenik

POZICIJA RADNOG MJESTA: visi referent

POTREBNI DOKUMENTTI:

1. prijava sa nazivom radnog mjesta na koje se kandidat prijavljuje. kraéom biografijom, adresom i kontakt

telefonom,

- diploma ili svjedodZba o zavrienoj skolskoj spremi potrebnoj za radno mjesto na koje se prijavljuje,

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca),

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih (sa rokom vazenja trajno),

- uvjerenje o radnom stazu u $kolskoj spremi potrebnom za radno mjesto,

. dokaz o poloZenom stru¢nom upravnom ispitu za srednju $kolsku spremu,

. dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru,

. ovjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije optusten/a iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kom nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i
Hercegovini (ne starije od 3 mjeseca),

9. ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX.1. Ustava BiH (ne starija od 3 mjeseca).
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Dokumenti priloZeni uz prijavu moraju biti originali ili ovjerene kopije.

Kandidati koji budu izabrani su prije donoSenja rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa, obavezni dostaviti
liekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od 3 mjeseca).

Oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja, ra¢unajuéi od dana posljednje objave
javnog oglasa u 3 dnevna lista koja se distribuiraju na podruéju F ederacije Bosne i Hercegovine.

Javni oglas ¢e biti objavljen i na sluzbenoj stranici Zeni¢ko-dobojskog kantona. u dijelu ,Javni pozivi“
(w.w.w.zdk.ba/javni-pozivi).

Prijave sa kratkom biografijom i dokazima o ispunjavanju opéih i posebnih uvjeta iz oglasa dostaviti liéno
na protokol/pisarnicu Zeni¢ko-dobojskog kantoana ili putem poste preporueno, na adresu:



Kantonalna uprava civilne zaStite Zeni¢ko-dobojskog kantona,
Zmaja od Bosne bb, 72000 Zenica,
sa naznakom:
»Javni oglas za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjeStenika u Kantonalnoj upravi civilne
zaStite Zeni¢ko-dobojskog kantona“ (ne otvarati).

Neuredne, nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.
Sa kandidatima ¢ije prijave budu blagovremene i potpune, obaviti ée se usmeni intervju i testiranje.

Oblasti testiranja:
- Zakon o upravnom postupku FBiH,
- Zakon o kancelarijskom poslovanju u FBiH,
- Zakon o zastiti li¢nih podataka BiH,

- Zakon o zadtiti i spaSavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa (,,Sluzbene
novine Federacije BiH". broj: 39/03, 22/06 i 43/10).

Dostavljeno:
1x Naslovu,
Ix a/a.




